Na podlagi 20. &lena Zakona o vricih (Uradni list RS, $t. 100/05 ~ ZVit-UPB2, 25/08, 98/09 - ZIUZGK, 36/10,
62/10 — ZUPJS, 94/10 - ZIU, 40/11 — ZUPJS-A in 40/12 - ZUJF in spremembe) in 15. ¢lena Statuta Obgine
Velika Polana (Uradni list RS, &t. 44/99 in 52/03) je Obcinski svet Obéine Velika Polana na 20. izredni seji dne
16.5.2013 sprejel

PRAVILNIK
0 sprejemu otrok v Vrtec Velika Polana
I. SPLOSNA DOLOCBA
1. ¢len

Ta pravilnik ureja postopek vpisa in sprejema otrok v Vrtec Velika Polana (v nadaljevanju: vrtec), sestavo in
nacin dela komisije za sprejem otrok ter kriterije za sprejem otrok v vrtec.

Il. VPIS IN SPREJEM OTROK V VRTEC

2, ¢len
V vrtec so vkljugeni predsolski otroci v dveh starostnih obdobjih:
— prvo obdobje: otroci v starosti od enajst mesecev do treh let in
— drugo obdobje: otraci v starosti od treh let do vstopa v Solo.

3. ¢len
Vrtec lahko glede na trajanje izvaja naslednje programe:
— dnevne programe, ki trajajo od Sest do devet ur in se lahko izvajajo dopoldne, popoldne,
- poldnevne programe, ki trajajo od $tiri do Sest ur in se lahko izvajajo dopoldne, popoldne,

Dnevni in poldnevni programi so namenjeni otrokom od enajstega meseca starosti do vstopa v Solo in
obsegajo vzgojo, varstvo in prehrano otrok.

4, ¢len
Vrtec vpisuje in sprejema predsolske otroke v Svoje programe na podlagi viog in prostih mest vse leto.
Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj 11 mesecev, ¢e stardi ne uveljavijajo veé pravice do
starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Za starse otrok, ki so oddali vlogo za vpis otroka v vrtec,
vricu na njegovo zahtevo pristojni center za socialno delo posreduje podatke o izteku pravice do starSevskega

dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Vrtec sprejema tudi otroke, ki nimajo stalnega prebivaliséa v obgini
Velika Polana.

5. clen

Vrtec mora na svojih spletnih straneh objaviti informacije o Stevilu mest, ki jih zagotavlja za predsolske otroke,
o Stevilu prostih mest, ki so staréem na voljo, in podatek o predvideni &akalni dobi, ki predstavija ¢as od vpisa
otroka v vriec do moznosti njegove vkljugitve v program vrtca.

6. ¢len

Vrtec najmanj enkrat letno, praviloma v mesecu marcu, objavi javni razpis za vpis novincev za naslednje
Solsko leto, z vkljugitvijo otrok v vrtec na 1. september.

Javni razpis za vpis novincev objavi vrtec na svoji spletni strani, na oglasni deski vrica ter ga posreduje v
objavo sredstvom javnega obves&anja.

7. clen

Starsi oziroma zakoniti zastopniki otroka (v nadaljevanju: starsi) vpisejo otroka v vrtec tako, da oddajo vlogo za
vpis otroka v vrtec (v nadaljevanju: vloga) na predpisanem obrazcu, ki mora vsebovati zahtevane podatke in
kateremu morajo biti priloZena zahtevana dokazila.



Obrazec vioge dobijo starsi v enoti vrtca in na spletni strani vrtca.
Starsi viozijo viogo za vpis otroka v vrtec osebno v enoti vrica

V primeru spremembe podatkov, navedenih na viogi za vpis otroka v vitec, so starsi dolzni javiti spremembe
najkasneje v 8 dneh od dneva nastanka spremembe, pisno na nasloy vrica

Vrtec starSe pisno obvesti 0 datumu vkljugitve otroka v vrtec, o roku za sklenitev pogodbe o medsebojnih
pravicah in obveznostih med vricem in star§i in o obveznosti starSev, da ob vkljuditvi otroka v vrtec prediozijo
potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka

10. ¢len
Starsi morajo vkljuditi otroka v vrtec:
— pri javnem vpisu novincev s 1. septembrom tekogega leta oziroma
— z datumom, ki je naveden v podpisani pogodbi o medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi.

lll. SESTAVA IN NACIN DELA KOMISIJE ZA SPREJEM OTROK TER POSTOPEK SPREJEMA OTROK Vv
VRTEC

11. élen
O sprejemu ofrok v vrtec odlo¢a komisija za sprejem otrok v vriec.
12. élen
Komisijo za sprejem otrok v vrtec (v nadaljevanju: komisija) imenuje Obéinski svet Ob&ine Velika Polana,
Komisija je sestavljena iz treh Clanov, in sicer: :
- 1 predstavnik starsev iz enote vrtec, ki je v svetu zavoda,
~ 1 predstaynik ustanovitelja, ki ga predlaga Obginski svet Obgine Velika Polana,
— ravnatelj zavoda oz. od njega pooblaséena oseba.
Delo komisije vodi predsednik komisije, ki je ravnatelj zavoda ali od njega pooblascena oseba.
Mandat komisije traja dve leti. Mandat predstavnika starSev je vezan na vklju€enost otroka v vrtec.
13. élen
Komisija o poteku seje komisije vodi zapisnik, v katerega vpise zlasti naslednje podatke:
~ime in sede? vrica, kjer komisija deluje,
~ kraj, datum in uro seje komisije,

- imena navzodih,



- kratek potek dela komisije,

~ sprejete sklepe komisije, katerih obvezni del je prednostni vrstni red

Zapisnik podpiSejo vsi &lani komisije-

Zapisnik je potrebno hraniti v dokumentaciji vrtca skladno z veljavnimi predpisi.
14. élen

Komisija se mora sestati &im prej, najkasneje pa v 20 delovnih dneh po zakljuCku vpisa. Komisija obravnava
vioge na svoji seji, na kateri so lahko prisotni samo &lani komisije.

15. ¢len

Komisija na podlagi podatkov, ki so navedeni v vlogi oziroma podatkov, ki jih pridobi pri upravljavcih zbirk
osebnih podatkov, dolodi stevilo togk po posameznih kriterijih in dologi prednostni vrstni red otrok

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v viogah, pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov, ki jih
vodijo v skladu z zakonom. Ce komisija ugotovi nepravilnost podatkov, navedenih v viogi, odlogi na podlagi
podatkov, pridobljenih pri upravijavcih zbirk osebnih podatkov.

Komisija odloga po dolocbah skrajsanega ugotovitvenega postopka, dolocenem v zakonu, ki ureja splodni
upravni postopek.

16. ¢len

Komisija izmed vpisanih otrok najprej obravnava otroke, ki imajo prednost pri sprejemu v vrtec, to je otroke s
posebnimi potrebami, za katere so starsi prediozili odlo¢bo o usmeritvi, in otroke, za katere so starsi predlozili
mnenje centra za socialno delo o ogrozenosti zaradi socialnega poloZaja druzine. Mnenje o ogroZenosti otroka
zaradi socialnega polozaja druzine vsebuje navedbe, da je druzina v skladu s predpisi, ki urejajo socialno varnost
oziroma poloZaj druZine, obravnavana kot socialno ogrozena druzina s strani centra za socialno delo, kar je
razvidno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo centri za socialno delo.

17. élen

Za preostale vpisane otroke komisija dologi na podlagi kriterijev prednostni vrstni red tako, da razvrsti vse
vpisane otroke po dosezenem Stevilu todk od najvisjega do najnizjega stevila.

Otroci se vkljudujejo v vriec s prednostnega vrstnega reda glede na starost, prosto mesto v posameznem
oddelku in glede na program vrtca, ki se izvaja v oddelku.

V primeru, da veé otrok doseze enako Stevilo tock, se'pri dologitvi prednostnega vrstnega reda uposteva
starost otroka, in sicer tako, da ima prednost pri sprejemu v vriec starejSi otrok. V primeru, ko ima ved otrok,
rojenih na isti dan, enako $tevilo tock, se uporabi $e dodatni kriterij in sicer zadnje tri Stevilke EMSO otroka, pri
¢emer ima prednost otrok z manjSo vrednostjo teh treh &tevilk.

Komisija v osmih dne po seji, glede na tevilo prostih mest po posameznih oddelkih in enotah vrtca in v skladu
s prednostnim vrstnim redom odloéi, koliko otrok bo sprejetih v vrtec. Otroci, ki niso sprejeti v vrtec, se v skladu s
prednostnim vrstnim redom uvrstijo na &akalne sezname.

Komisija v osmih dneh po seji, izda prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam sprejetih otrok in &akalni
seznami, ki se objavijo na oglasni deski in na spletni strani vrtca.

18. Clen

Komisija poslje starsem v osmih dneh po seji obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama sprejetih otrok ali
Cakalnega seznama za njihovega otroka z navadno postno posiliko in po elektronski posti, Ce so starsi navedli
elektronski naslov, na katerega Zelijo prejemati obvestila vrtca

Zoper obvestilo iz prejSnjega odstavka o prednostnem vrstnem redu lahko star$i v 15 dneh po vrocitvi
obvestila z navadno postno posiliko vlozijo ugovor na odlogitev komisije, ki o ugovoru odioéa v 15 dneh po
prejemu ugovora. Ugovor se lahko viozi zaradi nepravilnega upostevanja kriterijev. Ugovor na kriterij in tezo
posameznega kriterija ni dopusten.

O ugovoru odlogi komisija z odlogho, ki se vrogi starSem. Zoper odlo¢itev komisije lahko starsi sprozijo upravni
spor.



19. ¢len

Ko je v vitcu odloceno o vseh ugovorih starsey zoper obvestilo o prednostnem vrstnem redu otrok, vrtec
starSem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poslje poziv k sklenitvi pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih med
vrtcem in starsi.

V pozivu vriec izrecno navede, da se Steje, da so starsi umaknili viogo za vpis otroka v vrtec, e vrtcu v 15
dneh od vrocitve poziva ne dostavijo podpisane pogodbe z vrtcem. V takem primeru vriec pozove k sklenitvi
pogodbe star§e naslednjega otroka po vrstnem redu iz ¢akalnega seznama.

S podpisom pogodbe med vitcem in starsi se steje, da je otrok vkljuéen v vriec, na datum, ki je dologen v
pogodbi.

Starsi, ki so odklonili sprejem otroka v vitec, lahko ponovno viozijo viogo za vpis otroka v vrtec, vendar nimajo
prednosti pri ponovnem postopku sprejema otroka v vrtec

20. ¢len

V primeru Ze skienjene pogodbe o vklju€itvi otroka v vrtec, le-ta postane nicna, kolikor je enemu od stargev
otroka podalj$ana pravica do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Starsa sta o tej podaljgani
pravici dolzna obvestiti vrtec najkasneje v roku 3 dni od dne, ko sta za to dejstvo izvedela.

Otrok, katerega enemu od starsev je bila podalj$ana pravica do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti
z dela, se uvrsti na ustrezni éakalni seznam, pri Cemer se $teje, da je izpolnil starostni pogoj za sprejem v vrtec
naslednji dan po izteku zadevne pravice do star8evskega dopusta.

21, élen

Po kon¢anem postopku sprejema ofrok v vriec se oblikujejo Cakalni seznami, na katerih so v skladu s
prednostnim vrstnim redom uvrééeni otroci, ki niso bili sprejeti v vrtec, in sicer:

~ €akalni seznam za otroke prvega starostnega obdobja do treh let,
— Cakalni seznam za otroke drugega starostnega obdobja od treh let do vstopa v olo,
— ¢akalni seznam za otroke, ki po 1. septembru izpolnijo starostni pogoj za sprejem v vrtec.
Ti Cakalni seznami veljajo do 31. 8. naslednjega leta.
22, ¢len

V primeru, da ima vrtec med Solskim letom (od 1.9.do 31. 8. naslednje leto) prosto mesto za sprejem otroka v
vrtec, pozove komisija k podpisu pogodbe o vkljucitvi otroka v vrtec starge tistega otroka, ki je prvi na vrsti po
ustreznem Cakalnem seznamu, glede na starost otroka, prosto mesto v posameznem oddelku in glede na
program vrtca, ki se izvaja v oddelku, ter na predvideni datum vkljugitve.

Komisija pozove starse otroka z ustreznega Gakalnega seznama k podpisu pogodbe o vkijugitvi otroka v vitec
takoj oziroma najkasneje v roku 5 delovnih dni od dneva ugotovitve, da ima vrtec prosto mesto. Starsi otroka so
dolzni v 15 dneh od dneva vrogitve poziva k sklenitvi pogodbe podpisati pogodbo in jo dostaviti vrtcu. Ce tega ne
storijo ali &e odklonijo sprejem otroka v vrtec, komisija pozove k sklenitvi pogodbe starge naslednjega otroka po
vrstnem redu iz ustreznega Cakalnega seznama.

Ce starsi odklonijo sprejem otroka, uvrséenega na ¢akalni seznam ali v roku ne dostavijo podpisane pogodbe
z vricem, se $teje, da so umaknili vlogo za vpis otroka v vriec.

23. ¢len

Dokler veljajo ¢akalni seznami, vrtec ne sme sprejeti v vrtec otrok, ki niso uvriéeni na ¢akalni seznam, razen
otrok s posebnimi potrebami, za katere so stari prediozili odlo¢bo o usmeritvi, in otrok, za katere so starsi
predlozili mnenje centra za socialno delo o ogrozenosti zaradi socialnega poloZaja druzine, ali e starsi vseh
otrok, ki so na ustreznem &zkalnem seznamu, odklonijo sprejem otroka v vrtec oziroma ne padpisejo in dostavijo
vrtcu pogodbe o vkljuitvi otroka v vriec v 15 dneh od dneva vrogitve poziva k sklenitvi pogodbe ali, ¢e na prosto

mesto v vrtcu, upodtevajoé starost otroka ter program vrtca, ki se izvaja v oddelku, vrtec ne more vkljuciti
nobenega izmed otrok, ki so uvrééeni na dakalne sezname.



24. ¢len

V primeru, da v vrtcu med Solskim letom ni prostih mest, se vioge za vpis otrok v vrtec, prejete po poteku roka
2a javni vpis novincev, le evidentirajo.

Kolikor se v vrtcu med $olskim letom sprostijo prosta mesta in na éakalnih seznamih ni ved otrok, ki bi lahko
zasedli prosto mesto v vricu, vrtec oziroma komisija evidentirane vioge obravnava s smiselno uporabo dologil 11,
do 21. élena tega praviinika. Oblikujejo se dakalni seznami za otroke, vpisane med letom. Na te &akalne sezname
se v primeru ponovne sprostitve prostega mesta med $olskim letom, uvrstijo tudi otroci, za katere je vrtec prejel
vlogo za vpis do dne sprostitve prostega mesta.

IV. 1ZPIS OTROKA 1Z VRTCA
25. ¢len

Ce otrok v roku 8 dni od dneva, ki je dologen kot obvezen dan za vkljucitev otroka v vrtec, vrica ne priéne
obiskovati, star§i pa njegove odsotnosti ne opravicijo, ravnatelj zavoda sprejme ugotovitveni sklep o izpisu otroka

iz vrica, ki se vrodi starsem, z upostevanjem pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznosti med vrtcem in starsi.
26. clen

Ce je otrok odsoten strnjeno ve¢ kot 30 dni in starsi odsotnosti ne opravi¢ijo, ravnatelj zavoda sprejme
ugotovitveni skiep o izpisu otroka iz vrica, ki se vrodi star§em.

Starsi lahko izpi§ejo otroka iz vrica pod pogoji, ki so navedeni v pogodbi o medsebojnih pravicah in obveznosti
med vrtcem in star§i. Izpisni rok zaéne tedi z prvim dnem naslednjega meseca. Izpisani otrok nima prednosti pri
ponovnem sprejemu v vrtec.

V. VROCANJE
27. clen

Odlogitve vrica ter druge listine v postopku sprejemanja otroka v vriec in v postopku izpisa otroka iz vrica se
vrocajo po posti z navadno postno posiliko ali po elektronski posti, &e so stardi navedii naslov, na katerega Zelijo
prejemati obvestila vrtca. Steje se, da je posiljka vrogena naslovniku osmi dan od odpreme na posto.

VI. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC
28. clen

Komisija odlo¢a o sprejemu otrok v vrtec na podlagi naslednijih kriterijev:

+ _________ + _____________________________________________ + ~~~~~~~~~~ -
[2apy 88 Kriterij | 8t. tock |
BRI Sl = e et e o USSR S DG R e e +
Tt Stalno prebivalisée stardev ali enega od 50 |
| starSev in otroka na obmocju lokalne |
| skupnosti ustanoviteljice vrtca |

|
|



io |8tar8i ali eden Od starSev je redni | 10 |
| |Student ali dijak in ima stalne | |
| Iprebivalisde na obmo¢ju Ob&ine Velika Polana |
+;_~_.—.‘,..«_.‘ __________________________________________________ + __________ -+
6, 10trok, ki ir odlcZeno 8olanje oziroma | 20 |
| lvstop v osnovno 3olo in predhodne ni ! |
! lobiskoval vrtea . | 1
® sl ot e S _..4_~_....~..........~.,._...___._-___v.....-v-h}...____......,..._i

VIl. PREHODNE IN KONGNE DOLOCBE

29. ¢len

Ta praviinik zagne veljati naslednji dan Po objavi v Uradnem listy Republike Slovenije.

Ob¢ine Velika Polana
Damijan Jaklin

St: 01-20/13-1 OS
Velika Polana, 16.05.2013
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